
Náplň práce:
 zpracování a evidence cenových nabídek - do veřejných zakázek 

i pro soukromé investory,
 příprava a kompletace nabídek v rozsahu zákona o zadávání veřejných 

zakázek (kvali�kační předpoklady, smlouvy o smlouvách budoucích 
apod.),

 vyhledávání v registrech veřejných zakázek, monitoring výběrových 
řízení v soukromém sektoru,

 zajištění marketingových činností pro středisko (organizace 
účasti na veletrhu, příprava inzerce a reklamy, podpora prodeje 
pro prodejnu bazénových doplňků),

 podpůrná administrativní a organizační činnost.

Požadujeme:
 ukončené středoškolské vzdělání ekonomického 

či právního zaměření,
 zkušenosti s přípravou a kompletací nabídek v rozsahu 

zákona o zadávání veřejných zakázek výhodou,
 zkušenosti v zajišťování marketingových činností 

výhodou,
 uživatelská znalost MS O�ce,
 organizační schopnosti, schopnost práce 

pod tlakem termínů,
 samostatnost při plnění zadaných úkolů, 

důslednost, odpovědnost.

Nabízíme:
 zázemí stabilní společnosti s dlouholetou 

tradicí,
 účast na zajímavých projektech 

různorodého rozsahu,
 podpora profesního rozvoje 

a vzdělávání,
 pružná pracovní doba, 
 služební mobilní telefon,
 �remní bene�ty ve volitelném 

systému, koncernové výhody 
pro zaměstnance.

V případě zájmu se ozvěte spolu 
se životopisem naší personalistce
Daně Hudecové na email
hudecova@centroprojekt.cz
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web: www.centroprojekt.cz
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